
 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
 

 

ระบบทะเบียนคนเกิด 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบทะเบียนการเกิด 

 

 

 

 

 



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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1. การบริการรับแจ้งเกิด หวัข้อนีจ้ะแยกหวัข้อปฏิบตัิงานออกเป็น 5 หวัข้อคือ คนไทย/ไม่ได้สญัชาติ
ไทย ประเภท 7,เด็กตา่งด้าว 3 สญัชาติ,คนไม่มีสถานะทางทะเบียน,พิมพ์สตูิบตัรตามใบแจ้งเกิด ท.ร. 100 
และ เดก็แร่ร่อน/เดก็ไมป่รากฏบพุการี/บพุการีทอดทิง้ (ใบแจ้งเกิด ท.ร. 100) 

 
รูปท่ี 1: ระบบทะเบียนการเกิด

 
รูปท่ี 2 : การบริการรับแจ้งการเกิด 



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
 

 

ระบบทะเบียนคนเกิด 3 

 

 1.1 คนไทย/ไมไ่ด้สญัชาตไิทย ประเภท 7  ซึง่มี 3 หวัข้อคือ เกิดในท้องท่ี เกิดตา่งท้องท่ี และ

เก็บตกรายรายการเกิด  

 
รูปท่ี 3 : คนไทย/ไมไ่ด้สญัชาตไิทย 

 เม่ือระบหุวัข้อท่ีต้องการแล้ว ต้องระบขุ้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัหนงัสือรับรองการเกิด รหสั

ส านกัทะเบียน รหสัสถานท่ีท่ีเกิด และเลขท่ีหนงัสือรับรองการเกิด  

 
รูปท่ี 4 : ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัหนงัสือรับรองการเกิด  
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 ถ้ามีหนังสือรับรองการเกิดท่ีออกจากระบบคอมพิวเตอร์และกรอกข้อมูลครบถ้วนระบบจะ
ค้นหาข้อมลูและน าข้อมลูมาแสดงผล ในกรณีท่ีมีเลขค าร้องแล้ว เข้าโปรแกรมมา จะมีหน้าจอแจ้งให้ทราบ
วา่ บคุคลนีไ้ด้มีค าร้องเรียบร้อยแล้ว กรุณาวางเอกสารค าร้องบนเคร่ืองสแกน เพ่ือด าเนินการตอ่ไป  
 

 
รูปท่ี 5 : แจ้งให้ทราบเพ่ือสแกนเอกสารเพ่ือเก็บหลกัฐาน 

 เม่ือกด ‘OK’ จะพบเป็นหน้าส าหรับสแกนเอกสารหลกัฐาน เม่ือสแกนเสร็จแล้วสามารถสแกน
เพิ่มเติมได้อีกด้วย เม่ือสแกนเอกสารครบแล้วก็กด ‘ย้อนกลบั’ เพ่ือเข้าสู่การแจ้งเกิดในขัน้ตอนต่อไป โดย
ระบบจะดงึข้อมลูจากเอกสารท่ีสแกนขึน้มาแสดง 
 

 
รูปท่ี 6 : ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัหนงัสือรับรองการเกิด 

 



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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- บนัทกึหลกัฐานหนงัสือรับรองการเกิด  มีให้เลือกสองหวัข้อคือ หนงัสือรับรองการเกิดถ้า
เลือกเป็นมี ก็จะมีชอ่งข้อความขึน้มาให้ใสเ่ลขหนงัสือรับรองการเกิด เชน่เดียวกนักบัใบแจ้งเกิดถ้าเลือกวา่ก็
ต้องระบเุลขด้วยเชน่กนั  

 
รูปท่ี 7 : ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัการเกิด 

 
รายการเดก็ท่ีเกิด สามารถระบวุา่เป็นเดก็แฝด หรือไมเ่ป็นเดก็แฝด 

  
รูปท่ี 8: ข้อมลูรายละเอียดรายการเดก็ 

 



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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- รายการบิดา-มารดา ระบบอ านวยความสะดวกโดยการระบุเลขรหสัประจ าตวัประชาชน

ในการค้นหาจากฐานข้อมลูแล้วน าข้อมลูบดิามารดาขึน้มาแสดง  

 
รูปท่ี 9 : ข้อมลูรายละเอียดรายการบดิา-มารดา 

- รายการผู้แจ้งเกิด   ประกอบไปด้วยความเก่ียวพนักบัเด็กท่ีเกิด รายการผู้แจ้งเกิดสามารถ
ค้นหาข้อมลูจากเลขประจ าตวัประชาชนหรือผู้ปฏิบตังิานระบเุอง  

 
รูปท่ี 10 : รายการผู้แจ้งเกิด 
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 เม่ือบนัทึกข้อมูลครบทัง้ 4 หน้าแล้วกดตรวจสอบจะมีกล่องข้อความแสดงขึน้มาเพ่ือให้พิมพ์
ใบค าร้อง ท.ร. 31 ให้ระบหุลกัฐานท่ีน ามาพร้อมกบัฐานะและอาชีพของผู้ ย่ืนค าร้อง 
 

 
รูปท่ี 11 : ใบค าร้อง ท.ร.31 

 เม่ือพิมพ์ใบค าร้องออกมาเรียบร้อยแล้ว  ผู้ปฏิบตังิานตรวจสอบใบค าร้องเสร็จเรียบร้อยแล้ว
ผู้ปฏิบตังิานต้องเลือกสถานะใบค าร้องก่อนกด ‘ตกลง’ 
 

 
รูปท่ี 12 : เลือกสถานะใบค าร้อง 
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  หลงัจากตกลงแล้วโปรแกรมจะเข้าสูห่น้าการสแกนเอกสารเพ่ือจดัเก็บข้อมลู เอกสารท่ี
สแกนจดัเก็บคือ เอกสาร ใบค าร้อง ท.ร. 31 ท่ีพิมพ์ออกมาก่อนหน้านี ้
 

 
รูปท่ี 13 : สแกนจดัเก็บคือ เอกสาร ใบค าร้อง ท.ร. 31 

 เม่ือเสร็จสิน้การจดัเก็บเอกสารก่อนจะออกจากหน้านีจ้ะมีข้อความแจ้งให้ทราบวา่ ‘ยงัไมไ่ด้
จดัเก็บเอกสารเพิ่มเตมิ ต้องการเสร็จสิน้จากจดัเก็บ ใชห่รือไม่’ หากมีเอกสารเพิ่มเตมิท่ียงัไมไ่ด้ท าการ
สแกนให้เลือก ‘No’ แล้วสแกนเอกสารท่ีต้องการจดัเก็บ 
 

 
 

รูปท่ี 14 :  ข้อความแจ้งให้ทราบ ‘ยงัไมไ่ด้จดัเก็บเอกสารเพิ่มเตมิ ต้องการเสร็จสิน้จากจดัเก็บ ใชห่รือไม่’ 
 



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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 ขัน้ตอนการพิมพ์สูติบัตร เม่ือตรวจสอบข้อมูลทัง้หมดแล้ว ไม่มี ข้อมูลผิดพลาดก็จะเข้าสู่
ขัน้ตอนพิมพ์สตูบิตัร 
 

 

รูปท่ี 15 :  พิมพ์สตูบิตัร 

  ก่อนพิมพ์ระบบจะมีข้อความถามผู้ ปฏิบัติงานให้เลือกชนิดของเคร่ืองพิมพ์ระหว่าง 
เคร่ืองพิมพ์แบบ Pass book หรือ เคร่ืองพิมพ์แบบ Laser 

 

 

รูปท่ี 16 : หน้าจอเลือกชนิดของเคร่ืองพิมพ์  



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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ผู้ปฏิบตังิานต้องตรวจสอบข้อมลูจากสตูบิตัรท่ีแสดงในรูปแบบของตวัอยา่งก่อนพิมพ์  ในหน้านีจ้ะ

แสดงให้ดเูท่านัน้  



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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รูปท่ี 17 : ตวัอยา่งก่อนพิมพ์ สตูบิตัร  
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 เม่ือตรวจสอบข้อมลูถกูต้องครบถ้วนแล้ว จะมีข้อความขึน้มาให้ยืนยนั กด ‘OK’ เพ่ือพิมพ์สูติ
บตัร 

 
รูปท่ี 18: ข้อความขึน้มาให้ยืนยนัเพ่ือพิมพ์สตูบิตัร 

   

หลังจากท่ีสูติบัตรพิมพ์ออกมาแล้ว โปรแกรมจะมีข้อความให้ตรวจสอบเอกสาร ‘โปรด
ตรวจสอบเอกสารและลงนามให้ครบถ้วน ก่อนน ามาจดัเก็บเอกสาร (Scan)’ เม่ือตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว
น าเอกสารไปสแกนจดัเก็บในระบบ 

 

 
รูปท่ี 19: ตรวจสอบเอกสาร 



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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รูปท่ี 20 : น าเอกสารไปสแกนจดัเก็บในระบบ 

 

 เม่ือจดัเก็บเอกสารเรียบร้อยแล้วก่อนออกจากหน้าจอสแกนเอกสารระบบจะไมอ่นญุาตให้
ออกจากโปรแกรมจนกวา่จะจดัเก็บหนงัสือรับแจ้งการเกิด  หรือหนงัสือรับรองการเกิด 
 

 
รูปท่ี 21: แจ้งให้ทราบต้องจดัเก็บหนงัสือรับแจ้งการเกิด หรือหนงัสือรับรองการเกิด 
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จดัเก็บเอกสารหนงัสือรับแจ้งการเกิด หรือหนงัสือรับรองการเกิด นอกจากหนงัสือสองประเภท
นีแ้ล้ว ยงัสามารถเลือกสแกนเอกสารประเภทอ่ืนได้อีกตามเอกสารท่ีประชาชนถืออยู่แล้วน ามาแสดง 

 

 
รูปท่ี 22: จดัเก็บเอกสารตามหมวดหมูเ่อกสาร 

   

 พิมพ์ทะเบียนบ้านแบบเล่ม หลังจากบนัทึกเอกสารเรียบร้อยแล้วต้องท าการพิมพ์ทะเบียน
บ้านโดยใส่เลขรหัสประจ าบ้าน และล าดับคนในบ้านจากนัน้ก็พิมพ์ทะเบียนบ้านได้เลย หลังจากพิมพ์
ทะเบียนบ้านแล้วจะมีข้อความแสดงวา่บนัทึกรายการเรียบร้อยแล้ว 
 

 
รูปท่ี 23: บนัทกึรายการเรียบร้อยแล้ว 
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 1.2 เด็กต่างด้าว (3 สญัชาติ) ผู้ปฏิบตัิงานสามารถเลือกระบุกรณีแจ้งเกิดในท้องท่ีหรือต่าง
ท้องท่ีโดยพิจารณาจากส านกัทะเบียนท่ีรับแจ้งเกิดต้องเป็นแห่งเดียวกบัส านกัทะเบียนท่ีต้องการเพิ่มช่ือเข้า
ซึง่ต้องระบบุ้านท่ีเพิ่มช่ือเข้าเป็นบ้านเดียวกบัท่ีบิดาหรือมารดาอาศยัอยูเ่ทา่นัน้ 
 

 
รูปท่ี 24 : เดก็ตา่งด้าว (3 สญัชาต)ิ 

 

 เม่ือระบกุรณีการเกิดแล้ว แล้ว ต้องระบขุ้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัหนงัสือรับรองการเกิด รหสั
ส านกัทะเบียน รหสัสถานท่ีท่ีเกิด และเลขท่ีหนงัสือรับรองการเกิด หลงัจากนัน้ก็จะเข้าสูเ่มนกูารแจ้งเกิด 
 

 
รูปท่ี 25: ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัหนงัสือรับรองการเกิด 



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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 1.3 คนไมมี่สถานะทางทะเบียน  ผู้ปฏิบตังิานจะต้องเลือกระบกุรณีการแจ้งเกิดในท้องท่ี  ตา่ง

ท้องท่ี หรือ บตุรของแรงงานตา่งด้าวท่ีทะเบียนขาดอายุ 

 
รูปท่ี 26: คนไมมี่สถานะทางทะเบียน 

  

 เม่ือระบกุรณีการเกิดแล้ว แล้ว ต้องระบขุ้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัหนงัสือรับรองการเกิด รหสั
ส านกัทะเบียน รหสัสถานท่ีท่ีเกิด และเลขท่ีหนงัสือรับรองการเกิด หลงัจากนัน้ก็จะเข้าสูเ่มนกูารแจ้งเกิด 

 
รูปท่ี 27: ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัหนงัสือรับรองการเกิด 



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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 1.4 พิมพ์สูติบัตรตามใบแจ้งการเกิด ท.ร. 100 ก่อนท่ีจะท าการพิมพ์สูติบัตรในเมนูนี ้
ผู้ปฏิบตัิงานต้องเข้าเมนู เด็กเร่ร่อน/เด็กท่ีไม่ปรากฏบุพการี/บุพการีทอดทิง้ (ออกใบรับแจ้งเกิด ท.ร. 100)  
เพ่ือ ออกใบรับแจ้งเกิด ท.ร. 100 ก่อน เม่ือพิมพ์ใบ ท.ร. 100 ออกมาแล้วก็สามารถท างานตอ่เพ่ือพิมพ์สูติ
บตัร  
 เม่ือเข้าสู่โปรแกรม ระบบจะถามว่ามีเลขท่ีค าร้องหรือไม่ ให้เลือกว่ามีเลขท่ีค าร้องแล้ว 
(ด าเนินการตอ่) จะมีข้อความแจ้งให้ทราบให้สแกนเอกสาร 

 
รูปท่ี 28: ข้อความ แจ้งให้ทราบ 

 จากนัน้ให้น าเอกสาร ใบรับแจ้งเกิด ท.ร. 100 ท่ีได้มาน าไปสแกน ระบบจะอ่านข้อมลูจาก ใบ
รับแจ้งเกิด ท.ร. 100 
 

 
รูปท่ี 29: จดัเก็บเอกสาร ใบรับแจ้งเกิด ท.ร. 100 
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 เม่ือสแกนเอกสารเสร็จเรียบร้อยแล้ว โปรแกรมจะดึงข้อมูลจาก QR – CODE มาแสดง ซึ่งจะ

ดงึข้อมูลมาแสดง 4 หน้าตามท่ีออกใบรับแจ้งเกิด คือ บ้านท่ีเพิ่มช่ือเข้าและสถานท่ีเกิด รายการเด็กท่ีเกิด 

รายการบดิา – มารดา และ รายการผู้แจ้งเกิด 

 
รูปท่ี 30: ดงึข้อมลูจาก QR – CODE มาแสดง 

  

 รายการเด็กท่ีเกิดต้องระบปุระเภทเอกสาร เป็นบคุคลประเภท 2 เน่ืองจากเป็นการแจ้งเกิดเกิด
ก าหนด เม่ือเลือกเสร็จแล้วกดตรวจสอบ   

 
รูปท่ี 31: ระบปุระเภทเอกสาร เป็นบคุคลประเภท 2 
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 เม่ือเสร็จสิน้ขัน้ตอนตรวจเอกสาร โปรแกรมจะเข้าสู่หน้าจอสแกนเอกสาร โดยเอกสารท่ีน ามา

สแกนคือ ค.ร. 31  
 

 
รูปท่ี 32: ระบปุระเภทเอกสาร เป็นบคุคลประเภท 2 

  

  

 หลงัจากท่ีสแกนเอกสารและตรวจสอบข้อมลูเรียบร้อยแล้วก็ท าการพิมพ์สตูบิตัร ก่อนพิมพ์

ระบบให้เลือกเคร่ืองพิมพ์วา่ ต้องการเลือกเคร่ืองพิมพ์แบบ Pass book หรือวา่ เคร่ืองพิมพ์แบบ Laser  

 
รูปท่ี 33: ระบปุระเภทเอกสาร เป็นบคุคลประเภท 2 



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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 ก่อนพิมพ์จะมีตวัอยา่งก่อนพิมพ์ของสตูบิตัรขึน้มาแสดง ให้เจ้าหน้าท่ีท าการตรวจสอบข้อมลู

ก่อนการพิมพ์ 
 

 
รูปท่ี 34 : ตวัอยา่งก่อนพิมพ์ 



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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 เม่ือตรวจสอบจากตวัอยา่งก่อนพิมพ์เรียบร้อยแล้วจะมีข้อความยืนยนัขึน้มาแสดงก็ยืนยนั

ความถกูต้องของเอกสารและพิมพ์สตูบิตัร  

 

 
รูปท่ี 34 : ตวัอยา่งก่อนพิมพ์ 

 หลงัจากพิมพ์สตูบิตัรออกมาแล้วจะมีข้อความตรวจสอบ ให้ตรวจสอบเอกสารและลงนามให้
ครบ จากนัน้น าเอกสารเข้าไปสแกนเพ่ือจดัเก็บข้อมลู 
 

 
รูปท่ี 35 : ข้อความตรวจสอบเอกสารก่อนการสแกนจดัเก็บ 



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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 สแกนเอกสารสตูิบตัรและบนัทกึข้อมลู เม่ือบนัทกึข้อมลูเสร็จสิน้แล้วระบบจะมีข้อความแจ้ง
ในทราบขึน้มาแสดง จากนัน้ก็ย้อนกลบัไปเพ่ือท าขัน้ตอนตอ่ไป  
 

 
รูปท่ี 35 : ข้อความแจ้งให้ทราบ  

 เม่ือออกจากหน้าสแกนเอกสารระบบก็ยงัมีข้อความแจ้งให้ทราบอีกครัง้วา่จดัเก็บเอกสาร
เรียบร้อยแล้วเม่ือกด ‘OK’ จะเข้าสู้ขัน้ตอนการพิมพ์ทะเบียนบ้าน 

 
รูปท่ี 35 : ข้อความแจ้งให้ทราบ  



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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 ขัน้ตอนการพิมพ์ทะเบียนบ้าน จะมีหน้าจอขึน้มาแสดงให้ใส่เลขรหสัประจ าบ้าน ให้เลือกว่า

จะพิมพ์ทะเบียนบ้านในสว่นรายละเอียดบ้าน หรือ พิมพ์ทะเบียนบ้านในสว่นรายละเอียดบคุล โดยต้องระบุ

เลม่ท่ี และ ล าดบัท่ี เม่ือใสข้่อมลูเรียบร้อยแล้วก็พิมพ์ทะเบียนบ้าน 

 
รูปท่ี 35 : พิมพ์ทะเบียนบ้าน 

 เม่ือเสร็จสิน้การพิมพ์ทะเบียนบ้านจะมีข้อความขึน้มาแสดงวา่บนัทกึรายการเสร็จสิน้

เรียบร้อยแล้ว จบขัน้ตอนการพิมพ์สตูบิตัรตามใบแจ้งการเกิด ท.ร. 100 

 
รูปท่ี 35 : จบขัน้ตอนการพิมพ์สตูบิตัรตามใบแจ้งการเกิด ท.ร. 100 



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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 1.5 เด็กเร่ร่อน/เด็กท่ีไมป่รากฏบพุการี/บพุการีทอดทิง้ (ออกใบรับแจ้งเกิด ท.ร. 100)   

ผู้ปฏิบตังิานจะต้องเลือกระบกุรณีการแจ้งเกิดในท้องท่ี  หรือ เกิดตา่งท้องท่ี 

 
รูปท่ี 36 : แจ้งเกิด เดก็เร่ร่อน/เดก็ท่ีไมป่รากฏบพุการี/บพุการีทอดทิง้ (ออกใบรับแจ้งเกิด ท.ร. 100)   

 

 เม่ือระบกุรณีการเกิดแล้ว แล้ว ต้องระบขุ้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัหนงัสือรับรองการเกิด รหสั
ส านกัทะเบียน รหสัสถานท่ีท่ีเกิด และเลขท่ีหนงัสือรับรองการเกิด หลงัจากนัน้ก็จะเข้าสูเ่มนกูารแจ้งเกิด 
 

 
รูปท่ี 37: ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัหนงัสือรับรองการเกิด 



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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 ในตวัอย่างนีเ้ป็นการแจ้งเกิดแบบการออกใบแจ้งเกิด ท.ร. 100  บ้านท่ีเพิ่มช่ือเข้าและสถานท่ี
เกิด การออกใบแจ้งเกิด ท.ร. 100 บ้านท่ีเพิ่มช่ือเข้า ต้องเป็นสถานท่ีราชการหรือไม่ก็ต้องเป็นสถาน
สงเคราะห์  

 
รูปท่ี 38 : บ้านท่ีเพิ่มช่ือเข้าและสถานท่ีเกิด 

 

 รายการเด็กท่ีเกิด  ในหน้านีส้ามารถระบเุลือกรายการเด็กท่ีแจ้งเกิดไว้ว่าเป็นเด็กแฝด หรือว่า
ไม่เป็นเด็กแฝด เพ่ือให้ระบบยงัคงข้อมูลรายการรับแจ้งรายการนีไ้ว้ใช้เป็นข้อมูลส าหรับการบนัทึกรับแจ้ง
เกิดเดก็แฝดผู้ น้องได้โดยไมต้่องบนัทกึรายละเอียดการรับแจ้งเกิดซ า้อีกครัง้   

 
รูปท่ี 39 : รายการเดก็ท่ีเกิด  

 



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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รูปท่ี 40: รายการบดิา – มารดา 

 รายการผู้ แจ้งเกิด ประกอบไปด้วยความเก่ียวพันกับเด็กท่ีเกิด รายการผู้ แจ้งเกิดสามารถ
ค้นหาข้อมลูจากเลขประจ าตวัประชาชนหรือผู้ปฏิบตัิงานระบเุอง เม่ือระบแุล้วกด ‘ค้นหา’  

 
รูปท่ี 41 : รายการผู้แจ้งเกิด 

 

  
 



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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เม่ือกดตรวจสอบก็จะเข้าสูข่ัน้ตอนการพิมพ์ใบค าร้อง ท.ร. 31 ให้ระบหุลกัฐานท่ีน ามาพร้อมกบัฐานะและ
อาชีพของผู้ ย่ืนค าร้อง 
 

 
รูปท่ี 42  : พิมพ์ใบค าร้อง ท.ร. 31 

 หลังจากพิมพ์ใบค าร้อง ท.ร. 31 จะกลับมาท่ีหน้ารายการผู้ แจ้งเกิดจะมีข้อความด้านล่าง
แนะน าให้กดปุ่ มพิมพ์ใบรับแจ้งเกิด เพ่ือออกเอกสาร ท.ร. 100 ให้ผู้ปฏิบตัิงานเลือก ‘พิมพ์ใบรับแจ้ง’ จะมี
หน้าจอตวัอยา่งเอกสารก่อนพิมพ์ ท.ร. 100 ขึน้มาแสดงให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อมลู 

 
รูปท่ี 43 : พิมพ์ใบรับแจ้งเกิด ท.ร. 100 



 

    ระบบทะเบียนคนเกิด  
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 หลงัจากดตูวัอยา่งก่อนพิมพ์เอกสาร ท.ร. 100 แล้ว จะมีข้อความยืนยนัขึน้มาแสดง หาก

เอกสารถกูต้องแล้ว กด ‘ตกลง’ และพิมพ์ใบรับแจ้งก็เสร็จสิน้การออก เอกสาร ท.ร. 100 

 
รูปท่ี 45: ยืนยนัพิมพ์เอกสาร ท.ร. 100 


