
1/5 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลแม่จัน  อ าเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงราย 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : เทศบาลต าบลแม่จันอ าเภอแม่จันจังหวัดเชียงราย 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) เทศบัญญัติเทศบาลต าบลแม่จันเรื่องการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ.2543 
2) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ  เทศบาลต าบลแม่จัน  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนที่ให้บริกำร  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลแม่จัน  
555 หมู่ 4 ถนนพหลโยธิน  ต าบลแม่จัน  อ าเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงราย 57110 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมำยเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
   ตามเทศบัญญัติเทศบาลต าบลแม่จันเรื่องการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2543 ให้สอดคล้องกับ
พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ.2535 และกฎกระทรวงเพ่ือประโยชน์ในการก ากับดูแลและการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือ
ทางสาธารณะเพ่ือประโยชน์ในการใช้สอยที่หรือทางสาธารณะของประชาชนทั่วไปการรักษาความสะอาดและการป้องกัน
อัตรายต่อสุขภาพการป้องกันมิให้เกิดเหตุร าคาญการป้องกันโรคติดต่อและการควบคุมการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะภายในเขตเทศบาลต าบลแม่จันโดยก าหนดหลักเกณฑ์ในการจ าหน่ายสินค้าสุขลักษณะและการอ่ืนที่จ าเป็นและ
อัตราค่าธรรมเนียมในการอนุญาต 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ ขอรับ ใบอนุญ าตยื่ น ค า
ขอรับใบอนุญาตจ าหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
พร้อมหลั กฐานที่ ท้ อ งถิ่ น
ก าหนด 

15 นาที เทศบาลต าบล 
แม่จัน 

อ าเภอแม่จัน
จังหวัดเชียงราย 

(กองสาธารณสุข
และสิ่ งแวดล้ อม
เทศบาลต าบลแม่
จัน ) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ค ร บ ถ้ ว น ข อ ง เอ ก ส า ร
ห ลั ก ฐ า น ทั น ที 
กรณี ไม่ ถูกต้อง/ครบถ้ วน
เจ้ าหน้ าที่ แจ้ งต่ อผู้ ยื่ นค า
ขอให้ แก้ ไข /เพ่ิ ม เติ ม เพ่ื อ
ด าเนินการหากไม่สามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท าบันทึกความพกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง เทศบาลต าบล 
แม่จัน 

อ าเภอแม่จัน
จังหวัดเชียงราย 

(กองสาธารณสุข
และสิ่ งแวดล้ อม
เทศบาลต าบลแม่
จัน ) 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เ จ้ า ห น้ า ที่ ต ร ว จ ด้ า น
สุขลักษณะกรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
เ ส น อ พิ จ า ร ณ า อ อ ก
ใบอนุญาตกรณี ไม่ถูกต้อง
ต า ม ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ด้ า น
สุ ข ลั ก ษ ณ ะ แ น ะ น า ใ ห้
ป รั บ ป รุ ง แ ก้ ไ ข ด้ า น
สุขลักษณะ 

15 ถึง 30 วัน เทศบาลต าบล 
แม่จัน 

อ าเภอแม่จัน
จังหวัดเชียงราย 

(กองสาธารณสุข
และสิ่ งแวดล้ อม
เทศบาลต าบลแม่
จัน ) 

4) 

การพิจารณา 
 

ก า ร แ จ้ ง ค า สั่ ง อ อ ก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1.กรณีอนุญาตมีหนังสือ
แจ้ งก ารอนุญ าตแก่ ผู้ ข อ
อนุ ญ าตท ราบ เพ่ื อม ารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา

1 ถึง 15 วัน เทศบาลต าบล 
แม่จัน 

อ าเภอแม่จัน
จังหวัดเชียงราย 

(กองสาธารณสุข
และสิ่ งแวดล้ อม
เทศบาลต าบลแม่
จัน ) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ที่ท้ องถิ่นก าหนดหากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
ห รือข้ อแก้ ตั ว อัน สมควร 
    2.ก ร ณี ไ ม่ อ นุ ญ า ต 
แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต
จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 

5) 

การพิจารณา 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) ผู้ขออนุญาต
มาช าระค่าธรรมเนียมตาม
อั ต ร า แ ล ะ ร ะ ย ะ เว ล า ที่
ท้ อ งถิ่ น ก าหนดพร้อมรับ
ใบอนุญาต 

1 ถึง 5 วัน เทศบาลต าบล 
แม่จัน 

อ าเภอแม่จัน
จังหวัดเชียงราย 

(กองสาธารณสุข
และสิ่ งแวดล้ อม
เทศบาลต าบลแม่
จัน ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 ถึง 30 วัน 
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บั ต รป ระจ า ตั ว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส า เน าทะเบี ยน
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ใบรับรองแพทย ์ - 0 1 ฉบับ - 
2) แผนที่สังเขป - 1 0 ฉบับ - 

3) 
รูปถ่ายขนาด 1 
นิ้ว 

- 1 0 ฉบับ - 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตรำค่ำธรรมเนียม  กำรขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 

ค่ำธรรมเนียม 
หมำยเหตุ (ระบุตามเอกสารแนบท้ายบัญชีอัตราค่าธรรมเนียม) 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียนเทศบาลต าบลแม่จัน 
หมายเหตุ 
1.อินเตอร์เน็ต (http;//www.maechan.go.th) 
2.ทางโทรศัพท์ 0-5377-1369-70,0-53772154 
3.ทางไปรษณีย์ (555 หมู่ 4 ต าบลแม่จัน อ าเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงราย 57110) 
4.ศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลแม่จัน 
5.ร้องเรียนด้วยตนเอง 
6.ตู้รับฟังีความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ เทศบาลต าบลแม่จัน) 
7.ตู้ปณ.77 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) อัตราค่าธรรมเนียม 
2) ค าร้องทั่วไป 
3) แบบค าขอใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้ง 

 

19. หมำยเหตุ 
  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่
สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดย             
ผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่า
ผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบ
อ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 

 
วันที่พิมพ์ 

28/08/2558 

สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดท ำโดย เทศบาลต าบลแม่จันอ าเภอแม่จัน
จังหวัดเชียงรายสถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 
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