
แผนการดบัเพลงิ

ลาํดบัขั้นตอนเม่ือพนักงานพบเหตุเพลงิไหม้

แจ้งเพ่ือนร่วมงาน

หรือหัวหน้างาน

และเข้าดบัเพลงิทันที

พนักงาน

ทีพ่บเหตุ

เพลงิไหม้

หัวหน้าหน่วย

เจ้าหน้าทีค่วามปลอดภัย

ในการทาํงาน

ระดับวชิาชีพ

หรือผู้รับผดิชอบ

- ใช้แผนปฏิบัตกิารระงบั
เหตุเพลงิไหม้ขั้นต้น

...............................................

- แจ้งประชาสัมพนัธ์
- แจ้งเจ้าหน้าทีค่วามปลอดภัย

ในการทาํงานระดบัวชิาชีพ
หรือผู้รับผดิชอบ

ผู้อาํนวยการดบัเพลงิ

หรือผู้จัดการโรงงาน

ผู้อาํนวยการดับเพลงิ

หรือผู้จัดการโรงงาน

..........................................

ตัดสินใจแจ้งหน่วยงาน

ดับเพลงิจากภายนอก

หรือใช้แผนปฏบัิติการ

เม่ือเกดิเหตุขั้นรุนแรง

(ถ้าม)ี

หัวหน้าแผนก ผู้จัดการฝ่าย
ถ้าดับได้

ถ้าดบัไม่ได้

ให้รายงาน

ผู้บังคับบญัชา

ทุกระดับข้ัน

ดบัได้        แจ้ง

แจ้ง

รายงาน รายงาน

ถ้าดบัไม่ได้

รายงาน



กาํหนดตวับุคคลเพ่ือระงบัเหตุเพลงิไหม้ขั้นต้น

พนักงานทีป่ฏบัิติงานอ่ืน

ขณะเกดิเหตุเพลงิไหม้

หัวหน้าชุดดับเพลงิขั้นต้น

ช่ือ .............................

พนักงานผจญเพลงิขั้นต้น

กอง   สํานักปลดัเทศบาล

บริเวณ ....................................................

ชุด....................1.....................................

ผู้รับผดิชอบ   1.  ........................................

2.  ........................................

3.  ........................................

หน้าที ่     1.   แจ้งหน่วยงานดับเพลงิเทศบาลตําบลแม่จัน

2.  จัดหาอุปกรณ์ดับเพลงิข้ันต้นเพิม่เติม

3.  ช่วยเหลือสนับสนุนชุดผจญเพลงิข้ันต้น

ผู้รับผดิชอบ   1.   .....................................

2.   ......................................

3.  ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 

หน้าที ่      1.   ระงับเหตุเพลงิไหม้ข้ันต้น

2.   เคล่ือนย้ายผู้ประสบภัย

3.  เ คล่ือนย้ายทรัพย์สิน

หมายเหตุ       1. พนักงานทีป่ฏิบัติงานอ่ืนในขณะเกดิเหตุเพลงิไหม้ หมายถึง ผู้ควบคุมเคร่ืองจักร ผู้ควบคุมไฟฟ้า ทมีควบคุมเคร่ืองสูบนํา้ดับเพลงิ เป็นต้น

ซ่ึงจะต้องกาํหนดตามความจําเป็นของสถานประกอบการ

2. หน้าทีใ่ห้ระบุตามทีก่าํหนดให้ปฏิบัติงานในขณะเกดิเพลงิไหม้ เช่น ปฏิบัติงานควบคุมเคร่ืองจักร ควบคุมไฟฟ้า ควบคุมเคร่ืองสูบนํา้ดับเพลงิ



โครงสร้างหน่วยงานป้องกนัระงบัอคัคภัียเม่ือเกดิเหตุเพลงิไหม้ขั้นรุนแรง (ถ้ามี)

ผู้อาํนวยการดับเพลงิ 

ช่ือ ..............................

หมายเหตุ       1.การปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการเต็มรูปแบบนีจ้ะใช้เม่ือเกดิเพลงิไหม้อย่างรุนแรง                              

2. การเกดิเพลงิไหม้ภายในพืน้ทีต่่าง ๆ เพยีงเลก็น้อย ให้หัวหน้าแผนกดําเนินการส่ังการดับเพลงิตามแผนการปฏิบัติการเม่ือเกดิเพลงิไหม้ข้ันต้น

และโทรศัพท์แจ้งศูนย์รวมข่าวและส่ือสาร หรือผู้อาํนวยการดับเพลงิ หรือเจ้าหน้าทีค่วามปลอดภัยในการทาํงานระดับวชิาชีพ

ฝ่ายไฟฟ้า

ช่ือ    ..........

ฝ่ายปฏิบัติการ

ช่ือ    .........
ฝ่ายส่ือสารและปฏิบัติงาน

ช่ือ   .........................

ฝ่ายเคล่ือนย้ายภายใน/นอก

ช่ือ   .........................

ฝ่ายส่งเสริมปฏิบตัิการ

ช่ือ   .........................

พนักงาน

ควบคุมเคร่ือง

ช่ือ..............

หน่วย

ดับเพลงิ 

ช่ือ .......
หน่วยจดัหา

สนับสนุนการ

ดบัเพลงิ 

ช่ือ..............

หน่วย

สนับสนุน 

ช่ือ..............

หน่วยยาม

รักษาการณ์

ช่ือ..............

หน่วยเดินเคร่ือง

สูบนํา้ฉุกเฉิน

ช่ือ..............

หน่วยดับเพลงิจาก

พืน้ทีอ่ื่น

ช่ือ..............

ช่วยชีวติ 

ช่ือ   .........................

ช่ือ   .........................

ช่วยชีวติ 

ช่ือ   .........................

ช่ือ   .........................

ยานพาหนะ 

ช่ือ   .........................

ช่ือ   .........................

ยานพาหนะ

ช่ือ   .........................

ช่ือ   .........................



โครงสร้างหน่วยงานป้องกนัระงบัอคัคภียัเม่ือเกดิเหตุเพลงิไหม้ขั้นรุนแรง (ถ้ามี)

ตาํแหน่ง เวลาปกต ิ(วนัธรรมดา)

๐๘.๐๐-๑๗.๐๐ น.

นอกเวลาปกต ิ(วนัธรรมดา)

๑๗.๐๐-๐๘.๐๐ น.

วนัหยุด

๐๘.๐๐-๒๔.๐๐-๐๘.๐๐ น.

๑. ผูอ้าํนวยการดบัเพลิง

๒. หวัหนา้ฝ่ายไฟฟ้า

- ผูอ้าํนวยการฝ่ายปฏิบติัการ

หรือผูไ้ดรั้บมอบหมาย

- หวัหนา้แผนกไฟฟ้า

- หวัหนา้แผนก/หน่วย

ประจาํพ้ืนท่ีหรือใกลเ้คียง

- พนกังานนอนเวร............

- หวัหนา้แผนก/หน่วย

ประจาํพ้ืนท่ีหรือใกลเ้คียง

- พนกังานนอนเวร..............

๓. หวัหนา้ฝ่ายปฏิบติัการ

- หน่วยคุมเคร่ืองจกัร

- ผูจ้ดัการฝ่ายโรงงานหรือ

ผูไ้ดรั้บมอบหมาย

- พนกังานคุมเคร่ืองจกัร

ปกติ

- ทีม Emergency
Response
…………………………

- .......................................

- พนกังานคุมเคร่ืองจกัรปกติ

- ทีม Emergency
Response
…………………………

- .......................................

- พนกังานคุมเคร่ืองจกัรปกติ

- ทีม Emergency
Response
…………………………



ตาํแหน่ง เวลาปกต ิ(วนัธรรมดา)

๐๘.๐๐-๑๗.๐๐ น.

นอกเวลาปกต ิ(วนัธรรมดา)

๑๗.๐๐-๐๘.๐๐ น.

วนัหยุด

๐๘.๐๐-๒๔.๐๐-๐๘.๐๐ น. 

๔. หวัหนา้ฝ่ายส่ือสารและ   

ประสานงาน

- หน่วยสนบัสนุน

- พยาบาล

- เจา้หนา้ท่ียานพาหนะ

- เจา้หนา้ท่ีศูนยร์วมข่าวและ 

ส่ือสาร

- หน่วยจดัหาและสนบัสนุนการ

ดบัเพลิง

- ผูป้ระสานงาน

- ผูจ่้ายอุปกรณ์ดบัเพลิง

- ผูส่ื้อข่าวผา่นศูนยร์วมข่าว

และส่ือสาร

- หน่วยยามรักษาการณ์

- ผูจ้ดัการฝ่ายบุคคลหรือ

ผูรั้บมอบหมาย

- พยาบาลประจาํบริษทั

- พนกังานขบัรถพยาบาล

-พนกังานรับโทรศพัท์

- เจา้หนา้ท่ีความปลอดภยั

(อยูร่ะหวา่งการรอ   

อุปกรณ์ดบัเพลิง)

- หวัหนา้ฝ่ายปฏิบติัการ

(ตอนตน้)

จป. (เม่ือไปถึงท่ีเกิดเหตุ)

- ผูป้ระสานงานยาม

รักษาการณ์

-........................................

- ทีมปฐมพยาบาล

- พนกังานขบัรถพยาบาล

-………………………….

- หวัหนา้ยามรักษาการณ์

-........................................

- ทีมปฐมพยาบาล

- พนกังานขบัรถพยาบาล

-………………………….

- หวัหนา้ยามรักษาการณ์



ตาํแหน่ง เวลาปกต ิ(วนัธรรมดา)

๐๘.๐๐-๑๗.๐๐ น.

นอกเวลาปกต ิ(วนัธรรมดา)

๑๗.๐๐-๐๘.๐๐ น.

วนัหยุด

๐๘.๐๐-๒๔.๐๐-๐๘.๐๐ น. 

๕. หวัหนา้ฝ่ายเคล่ือนยา้ย

ภายใน /ภายนอก

- หวัหนา้ฝ่ายแผนกธุรการ

หรือผูไ้ดรั้บมอบหมาย

- นายเวรประจาํวนั - นายเวรประจาํวนัหยดุ

๖. หวัหนา้ฝ่ายส่งเสริม

ปฏิบติัการ

-หน่วยเดินเคร่ืองสูบนํ้ า

ฉุกเฉิน

- หน่วยติดต่อดบัเพลิงจาก

พ้ืนท่ีอ่ืน

- ใช ้Safety Order  
System  (SOS)

-ผูจ้ดัการฝ่าย

- จากหน่วยธุรการ/ซ่อมบาํรุง

ช่ือ......................................

- ผูก้ดสญัญาณแจง้เหตุ

จาก SOS 
……………………

-……………......……

- จากหน่วยธุรการ/ซ่อมบาํรุง

ช่ือ.....................................

- ผูก้ดสญัญาณแจง้เหตุ

จาก SOS …………………

-………………………

-จากหน่วยธุรการ/ซ่อมบาํรุง

ช่ือ.....................................

- ผูก้ดสญัญาณแจง้เหตุ

จาก SOS …………………



ผูรั้บผดิชอบประจาํชั้น

ก่อนเกิดเหตุ

• 1.ทาํหนา้ท่ีควบคมุดแูลผูอ้ยูใ่นพืน้ท่ีรบัผิดชอบใหด้าํเนินการตาม

ขัน้ตอนการอพยพ

• 2. แตง่ตัง้ผูช้่วย

ผูท้าํหนา้ท่ีแจง้เหตุ

ผูท้าํหนา้ท่ีเคล่ือนยา้ย และช่วยชีวิต

ผูท้าํหนา้ท่ีดบัเพลงิขัน้ตน้



ขณะเกดิเหตุ

• 1.พจิารณาสถานการณ์

• 2.ส่ังการใหเ้จ้าหน้าทีแ่จง้เหตุใหป้ระสานงานกับศูนยค์วบคุม

ภาวะฉุกเฉิน

• 3.ควบคุมการอพยพ การเคล่ือนย้ายและช่วยชวีิต ตามแผน

อพยพ

ผูรั้บผดิชอบประจาํชั้น



หลังเกดิเหตุ
• ตรวจสอบและรวบรวมข้อมูล ความสูญเสียในพืน้ทีแ่ละสาเหตุ 

รายงานตอ่ ผู้อาํนวยการดา้นความปลอดภยั

ผูรั้บผดิชอบประจาํชั้น



การแจง้เหตุเพลิงไหม้

• เมื่อพบเหน็เหตุเพลิงไหม้  ใหก้ดสัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม้      

หรือแจ้งผู้รับผิดชอบประจาํชั้น 

• การแจ้งเหตุตอ้งบอกรายละเอยีดใหชั้ดเจน 

– ไฟไหม้เกดิจากอะไร 

– จุดเกดิเหตุ ณ ทีใ่ด ช้ันใด 

– แจ้งจากทีไ่หน ใครเป็นผู้แจ้ง และเบอรต์ดิต่อกลับเมือ่ศูนยไ์ด้รับแจ้ง 

ต้องแจ้งให้คณะทาํงานเมือ่เกดิเหตุฉุกเฉินทราบ ตามลาํดับความสาํคัญ 

ตามแผน และต้องแจ้งเจ้าหน้าทีด่ับเพลงิด้วย



ผูท้าํหนา้ท่ีแจง้เหตุฉุกเฉิน

ก่อนเกิดเหตุ

ตรวจสอบระบบและอปุกรณแ์จง้เหต ุตามแบบรายงานการตรวจประจาํวนั

ขณะเกิดเหตุ

• ดงึสญัญาณแจง้เหต ุหรอืโทรแจง้เหตุ

• เป็นผูช้่วยผูร้บัผิดชอบประจาํชัน้

หลังเกิดเหตุ

ตรวจสอบและรวบรวมขอ้มลู ความสญูเสียในพืน้ท่ีและสาเหต ุ                

รายงานตอ่ผูอ้าํนวยการดา้นความปลอดภยั



ผูท้าํหนา้ท่ีรับแจง้เหตุฉุกเฉิน

รับแจ้งเหตุ สอบถามรายละเอยีด

 เหตุอะไร ไฟไหม้อะไร (ประเภทของไฟ)

 ทีไ่หน จุดเกดิเหตุตรงไหน หอ้งอะไร ชั้นทีเ่ทา่ไร 

 อย่างไร ระดับความรุนแรงของไฟ

 ใครเป็นผู้แจ้ง และ เบอรต์ดิต่อกลับ

• เมื่อไดรั้บแจ้งเหตุ ตอ้งรีบแจ้งคณะทางานเมื่อเกิดเหตุ

ทุกคนใหท้ราบ

• ดาํเนินการตามแผนฯ



ผู้ทาํหน้าทีด่บัเพลงิขั้นต้น

ก่อนเกดิเหตุ

• ตรวจสอบอปุกรณด์บัเพลงิในพืน้ท่ีรบัผิดชอบ ตามแบบตรวจสอบประจาํวนั 
เม่ือพบขอ้บกพรอ่งตอ้งรายงานผูร้บัผิดชอบดาํเนินการแกไ้ข

ขณะเกดิเหตุ

• รายงานตวัตอ่กองอานวยการหรอืปฏิบตัติามคาํสั่งของผูร้บัผิดชอบ              
ประจาํชัน้

• ทาํหนา้ท่ีดบัเพลงิขัน้ตน้อาํนวยความสะดวกแก่เจา้หนา้ท่ีดบัเพลงิ

หลังเกดิเหตุ

• ตรวจสอบความสญูเสีย และบนัทกึสาเหตขุองอคัคีภยั



ผู้ทาํหน้าทีท่มีดบัเพลงิและช่วยชีวติ

ทาํหน้าที่
• เข้าทาํการช่วยชีวติ ผู้ประสบภยัทีต่ดิอยู่ในอาคาร

• เข้าทาํการผจญเพลิง ณ จุดเกดิเหตุ และรายงานตอ่   

ผู้อาํนวยการเหตุ

• ประสานงานกับหน่วยงานดบัเพลิงภายนอก



ผูท้าํหนา้ท่ีเคล่ือนยา้ยและช่วยชีวติ

• ก่อนเกดิเหตุ

• ตรวจตรวจสอบอปุกรณ ์และช่องทางหนีไฟ ในพืน้ท่ีหน่วยงานของ
ตวัเอง ตามแบบรายงานประจาํวนั

• ขณะเกดิเหตุ

• ทาํหนา้ท่ีเคล่ือนยา้ยคนและสิ่งของตา่ง ๆ ตามท่ีผูร้บัผิดชอบประจาํชัน้
กาํหนด

• หลังเกดิเหตุ

• รวบรวมขอ้มลูรายงานผูร้บัผิดชอบประจาํชัน้



ผู้ทาํหน้าทีค่วบคุมระบบ

ทาํหน้าที่
• ควบคุมระบบไฟฟ้าในอาคาร

• ควบคุมระบบดับเพลิงในอาคาร

 เคร่ืองสูบนํา้ดับเพลิง

 ระบบดับเพลิงอัตโนมัติ

 ลิฟตข์องนักดับเพลิ



ผู้ทาํหน้าทีรั่กษาความปลอดภัย

ทาํหน้าทีค่วบคุมรักษาความปลอดภยั

• ทาํหน้าทีกั่้นเขต รักษาความปลอดภยั

• ทาํหน้าทีค่วบคุมการจราจรในอาคาร และสาํรองพืน้ทีจ่อด

รถดบัเพลิง

• ทาํหน้าทีด่แูลทรัพยสิ์นทีเ่คล่ือนย้ายมา ณ จุดรวมพลของอาคาร



ผู้ทาํหน้าทีป่ระจํากองอาํนวยการ

ผู้ทาํหน้าทีป่ระจาํกองอานวยการ ประกอบดว้ย

• เจา้หนา้ท่ีตดิตอ่ส่ือสาร

• เจา้หนา้ท่ีประสานงาน ทัง้ภายใน และภายนอก

• เจา้หนา้ท่ีประชาสมัพนัธ์

• เจา้หนา้ท่ีปฐมพยาบาล และยานพาหนะ

• เจา้หนา้ท่ีดา้นการเงิน

• เจา้หนา้ท่ีดา้นความปลอดภยั



ขั้นตอนการอพยพหนีไฟ

ถ้าไฟเกดิการลุกลามเกนิ 5 นาท ีไม่สามารถดับเพลงิขัน้ต้นได้

• ใหใ้ช้สายนํ้าดับเพลิงจากจากตู้ดับเพลิง ฉีดเพือ่ลดความร้อน               
และป้องกันการตดิต่อลุกลาม

• ทาํการอพยพ และเคลื่อนย้ายสิ่งของไปยังจุดรวมพล

• ผู้ทาํหน้าทีแ่จ้งข่าวรายงานการอพยพให ้ศูนยค์วบคุมภาวะฉุกเฉินทราบ 
ถ้ามีผู้บาดเจบ็ตดิอยู่ในอาคาร ต้องรีบแจ้งใหท้ราบทนัที

• ประสานกับทมีดับเพลิงและช่วยชีวติประจาํอาคาร

• รายงานเหตุ และประสานกับผู้อาํนวยการด้านความปลอดภยัจนกว่าไฟ
สงบ

• รวบรวมข้อมูล รายงานสาเหตุเพลิงไหม้ ความสูญเสีย



ข้อปฏิบัตขิองผู้รับผดิชอบประจําช้ันอ่ืน ๆของอาคาร

• เม่ือได้รับแจ้งเหตุให้ทาํการเตรียมพร้อมทีจ่ะอพยพ

• เม่ือได้รับแจ้งให้อพยพ ให้ดาํเนินการอพยพมา ณ จุดรวมพล

• รายงานจาํนวนบุคคล ส่ิงของ และผู้ทาํหน้าทีด่บัเพลงิขั้นต้น,          

ผู้ทาํหน้าทีเ่คล่ือนย้ายและช่วยชีวติ และผู้ทาํหน้าทีแ่จ้งเหตุ

ประจาํวนั ให้กองอาํนวยการฉุกเฉินทราบ



แผนอพยพหนีไฟ

 เพ่ือความปลอดภยัของชีวติ

 ทรัพยสิ์นของพนกังาน

 และของสถานประกอบการ
องค์ประกอบ

หน่วยตรวจสอบจํานวนพนักงาน

ผู้นําทางหนีไฟ
จุดนัดพบ,

หน่วยช่วยชีวติ

ยานพาหนะ

- ผูอ้าํนวยการอพยพหนีไฟหรือผูอ้าํนวยการดบัเพลิง  ช่ือ .........................................

- ผูช่้วยผูอ้าํนวยการอพยพหนีไฟหรือผูช่้วยผูอ้าํนวยการดบัเพลิง ช่ือ ...............................



การปฏิบัตติามแผนอพยพหนีไฟ

๑.   ผู้นําทางหนีไฟ จะเป็นผู้นําทางพนักงานอพยพหนีไฟไปตามทางออกทีจ่ัดไว้

๒.  จุดนัดพบ หรือ “จุดรวมพล” จะเป็นสถานทีท่ีป่ลอดภัย ซ่ึงพนักงาน
สามารถทีจ่ะมารายงานตวัและทาํการตรวจสอบนับจํานวนได้

๓.  หน่วยตรวจสอบจํานวนพนักงาน มหีน้าทีต่รวจนับจํานวนพนักงานว่า   มกีาร 
อพยพหนีไฟ ออกมาภายนอกบริเวณทีป่ลอดภัยครบทุกคนหรือไม่ หากพบว่าพนักงาน
อพยพหนีไฟออกมาไม่ครบตามจํานวนจริง ซ่ึงหมายถึง ยงัมพีนักงานตดิอยู่ในพืน้ที ่   

ทีเ่กดิอคัคภีัย

๔. หน่วยช่วยชีวติและยานพาหนะ จะเข้าค้นหาและทาํการช่วยชีวติพนักงานทีย่งัตดิค้างอยู่

ในอาคารหรือในพืน้ทีท่ีไ่ด้เกดิอคัคภีัย รวมถึงกรณีของพนักงานที่ออกมา อยู่ทีจุ่ด
รวมพลแล้วมอีาการเป็นลม ช็อค หมดสต ิหรือบาดเจ็บ เป็นต้น หน่วยช่วยชีวติ และ

ยานพาหนะจะทาํการปฐมพยาบาลเบื้องต้นและตดิต่อ หน่วยยานพาหนะให้

ในกรณีทีพ่ยาบาลหรือแพทย์พจิารณาแล้วต้องนําส่งโรงพยาบาล



ผู้อาํนวยการ หรือผู้ช่วยผู้อาํนวยการดบัเพลงิ

ส่ังใช้แผนอพยพหนีไฟไปยงัประชาสัมพนัธ์

ถึงจุดรวมพล ตรวจสอบยอดพนักงาน

ประชาสัมพนัธ์ ประกาศพร้อมกดสัญญาณเหตุเพลงิไหม้

ผู้นําทางจะถือ (สัญลกัษณ์ธง) นําพนักงาน

ออกจากพืน้ทีป่ฏบัิติงานตามช่องทางทีก่าํหนด

แจ้งยอดพนักงานให้กบัผู้อาํนวยการดบัเพลงิ

รองผู้อาํนวยการดบัเพลงิ ณ จุดรวมพล
รีบนําผู้ป่วยหรือผู้บาดเจบ็

ส่งหน่วยพยาบาลหรือ

สถานพยาบาลใกล้เคยีง

ผู้อาํนวยการดบัเพลงิหรือผู้ช่วย

ส่ังหน่วยงานช่วยชีวติ (ถ้ามี)

หรือเจ้าหน้าที่ดบัเพลงิจาก

ภายนอกค้นหาผู้ตดิค้าง

หน่วยช่วยชีวติหรือเจ้าหน้าที่

ดบัเพลงิจากภายนอกค้นหา

ผู้ตดิค้างและรายงานผลให้

ผู้อาํนวยการหรือผู้ช่วย

ผู้อาํนวยการทราบ

ผู้อาํนวยการหรือผู้ช่วยให้พนักงานอยู่           

จุดรวมพลจนกว่าเหตุการณ์สงบ

“ ยอดไม่ครบ ”

“ ยอดครบ”
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